附件4：     经济责任审计档案归档清单

审计项目名称：
	内       容
	页数

	一、结论性材料
	

	1、审计报告（正式、含领导批复） 审报〔20**〕0*号
	

	2、审计报告（征求意见稿、含征求报告意见书）
	

	3、被审计单位对审计报告的书面意见
	

	4、审计决定书
	

	5、审计意见书
	

	二、证明性材料
	

	1、审计工作底稿
	

	含：审计记录、证明材料、审计意见整改落实情况
	

	    审计座谈会资料
	

	  2、被审计单位提供资料清单
	

	其中：承诺书
	

	述职报告
	

	工作总结
	

	      有关会议记录
	

	      其他材料
	

	3、审计日记
	

	三、立项性材料
	

	1、审计委托书   城院组〔20**〕0*号
	

	2、审计通知书   审通〔20**〕0*号
	

	3、审计文书签收单
	

	4、本项目审计工作方案
	

	四、其他材料
	

	
	


                                                归档人：           
                                              归档日期：           
