附件1
湖南城市学院审计类档案保管期限表

XZ13  审  计
	序号
	类　 目　 名　 称
	保管期限

	1
	上级关于审计工作的文件
	

	
	A、针对性及重要执行性的方针、政策、意见、办法、规定等
	永久

	
	B、一般的
	10年

	2
	审计处规章制度、管理办法、岗位职责
	30年

	3
	审计处工作计划、总结、情况反映、综合汇报材料
	永久

	4
	审计工作统计年报及重要报表
	永久

	5
	审计项目、情况、结论及请示、批复
	

	
	A、重要的
	永久

	
	B、一般的
	30年

	6
	反映本校审计工作重大活动的照片、剪报、图表及文字说明等
	

	
	A、重要的
	永久

	
	B、一般的
	10年

	7
	本校获上级行政机关表彰的文件、证书、光荣册、照片等材料的原件及个人获奖证书的复印件
	

	
	A、省级及省机关以上的、市政府的、校行政表彰的重要的综合性的
	永久

	
	B、省级以上机关单项表彰的
	30年

	
	C、市级、校级单项表彰的
	10年


